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業務往來廠商管理

 ˙ 採購流程
為確保本校各項財物及勞務之取得及預算運用得當，並能合於法令規範，制定
標準作業流程以建立財物、勞務採購作業制度，作為財物、勞務採購、驗收及
廠商管理作業執行之依據，並能有效管理各式採購、提高行政效率、提升作業
品質，以符合本校需求及品質要求。

 ▪依循的法規 -- 全國性法規（依全國性、主管機關頒訂）
 •政府採購法
 •預算法
 •政府採購法施行細則
 •共同供應契約實施辦法
 •中央機關未達公告金額採購招標辦法
 •行政院財產標準分類表
 •政府採購法相關子法

 ▪權責單位
 • 全校逾新臺幣 15 萬元之財物、勞務之採購、招標、比議價、驗收、廠商管理
作業等事宜：總務處事務組主辦，各請購單位及相關單位協辦。

 • 全校新臺幣 15 萬元以下之財物及勞務採購：各請購單位自行辦理。

2023年1月1日至12月31日依照政府採購法辦理招標案件總計156件；
科研採購案件共計 94 件。

為實現永續發展的社會影響力，本校嚴格遵循政府採購法及相關規定，並秉持
公平公開原則辦理採購事務，各往來廠商均依法定程序進行公開遴選。此外，
本校依據採購金額制訂分層負責制度，以減低廠商準備文件和處理程序之複雜
性與成本，進而提高各項採購效率。

年 度 優 先 採 購 金 額 優 先 採 購 比 例

2021 986,408 6.66%
2022 608,979 5.02%
2023 865,924 14.53%

年 度 綠 色 採 購 金 額 綠 色 採 購 比 例

2021 8,227,439 100%
2022 12,999,621 97.68%
2023 8,320,661 99.14%

近三年全校優先採購統計 

近三年綠色採購總金額、綠色採購占比表

單位：新臺幣元

單位：新台幣元

 ˙ 優先採購
本校以臺灣供應商為主要採購來源，優先採購政府公告之國內身心障礙機關
或庇護工場團體的產品，支持高品質、透明和公平的交易，不僅促進身心障
礙者的就業，幫助他們實現自立生活，更進一步提升消費者和生產者的社會
責任感。本校每年度皆達成國家法令指定項目優先採購之 5% 目標。

 ▪綠色採購

本校依照政府機關綠色採購政策及相關績效評核辦法訂定校內綠色採購規定，
鼓勵校內各單位宣導優先選購具有環保標章、環保效能、再生材質、可回收、
低污染、節省能源等綠色特性的產品，以降低資源依賴，減少資源消耗，並
促進新資源的開發，以落實全民綠生活之精神。

總務處事務組設立綠色採購相關資訊專區，提供校內各單位查詢相關法規及
資料，並極力完成政府規定之綠色採購目標達成率，近三年皆已達成目標。
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職業安全組每月不定期進行校園承攬作業安全巡檢至少 3 次，如遇承
攬商於作業期間出現不安全行為，巡檢人員首先以柔性勸導，並建議立即改
善安全防護措施，如作業人員不接受規勸、重大缺失或已違反《職業安全衛生
法》相關規定，本組將會開立「安全衛生事項通知三聯單」，並副知其所屬請購單位知
悉。

組立「承攬商協議組織」LINE 群組，於群組進行相關資訊佈達，並不定期於群組分享
職災新聞，提升各廠商工作夥伴安全意識與法規觀念。

▲ 年度承攬作業協議組織會議暨安全 衛生管理宣導

▲ 桃園校區施工人員作業前危害告知 ▲ 校區承攬作業巡檢

▲ 配合北區勞檢單位進行本校新建大樓工地安全檢查

 ˙ 承包商管理措施
所有進入海大校區的承攬廠商，都需要接受校方進行承攬管理，本校承攬作
業分為 3 類，第 1 類為 10 萬以上經過招標程序、第 2 類為 10 萬以下由各單
位自行委託廠商施作，第 3 類為接受學校各個單位小額委託。

本校設有職業安全組，針對經常性在本校校區內作業的廠商，於每年 11-12
月期間召開年度承攬作業協議組織會議暨安全衛生管理宣導，說明法源依據
及校方承攬管理作為。

本校承攬作業管理流程 ( 如下流程圖 )，從請購單位提出承攬需求後，在廠商
正式執行作業前，需先與承攬廠商簽屬承攬文件，送到本校職業安全衛生中
心登錄備查。

管理流程


